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LUBUSKI OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ

Gorzow Wikp., dnia 28 sierpnia 2019r.

Szanowni Panstwo
wg rozdzielnika

Nr sprawy 12/LOWES/2019/SK

Stowarzyszenie Pracownikow Stuzb Spotecznych ,KRAG” z siedzibg przy ul. Teatralnej 26 w Gorzowie
Wielkopolskim zwraca sig z uprzejma, prosba o oszacowanie kosztéw i zaprasza do podania ceny za
przeprowadzenie szkolenia ustugi polegajgcej na:

przeprowadzeniu szkolenia z zakresu aromaterapii klinicznej, dia uczestnikéw projektu ,Lubuski Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spolecznej” Dziatanie 7.6 Wsparcie dla OWES i ROPS we wzmacnianiu sektora
ekonomii spolecznej Poddziatanie 7.6.1 Wsparcie rozwoju ES poprzez dziatania osrodkéw wsparcia
ekonomii spolecznej z Unii Europejskiej ze $rodkow EFS, w ramach regionalnego programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020.

Zakres ustugi:
Szkolenie skierowane jest do uczestnikéw projektu ,Lubuski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spoleczne;”.
Usluga szkoleniowa bedzie $wiadczona na terenie Polski. Szkolenie obejmie jednego uczestnika projektu.

Szkolenie bedzie trwato minimum 20 godzin, w tym minimum 10 godzin praktyki.

Zamawiajacy rozumie 1 godzing szkoleniowa jako 1 godzing zegarowa,

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o gotowosci udziatu w szkoleniu uczestnika projektu. Wykonawca w
ciagu 14 dni poinformuje o miejscu i terminie szkolenia, ktére ma sig rozpoczag nie pozniej niz 30 dni od dnia
zgtoszenia zapotrzebowania na przeprowadzenie szkolenia.

W przypadku, gdy dojazd na migjsce szkolenia przekracza 20 km, Wykonawca zobowigzany jest pokryc
koszty dowozu uczestnikéw badz koszty dojazdu na szkolenie, nocleg oraz wyzywienie treneréw.

Celem szkolenia jest nabycie, podniesienie, uzupetnienie lub zmiana kwalifikacji zawodowych uczestnikow
projektu, w zakresie ww. szkolenia i uzyskania uprawnieri zgodnie ze sztukg zawodu.

TERMIN ROZPOCZE,CIA REALIZACJI ZAMOWIENIA — wrzesien-pazdziernik 2019r.

Program szkolenia powinien obejmowaé wiedze i umiejetnosci z minimum zakresu:

technik aromaterapeutycznych,

dziatania wybranych olejkow eterycznych, w tym aspekty zdrowotne,

tworzenia kompozycji zapachowych,

kuracji pielegnacyjnych z wykorzystaniem olejkéw,

wskazanie dostepnej literatury, stron internetowych i o$rodkéw ksztalcenia z dziedziny aromaterapii,
BHP w aromaterapii.
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Wykonawca zapewni materiaty do przeprowadzenia czesci praktycznej szkolenia oraz wskaze miejsce
przeprowadzenia czesci praktycznej szkolenia.

Wykonawca realizujgc zaméwienie moze stosowac te metody lub narzedzia w zakresie ktérych zostat
przeszkolony i posiada wymagane uprawnienia, jezeli ich stosowanie tego wymaga.

Wykonawca moze przy realizacji zamowienia korzysta¢ z opracowanych przez siebie autorskich programow
lub wykorzystywa¢ dostepne programy i metody zakupione lub udostepnione przez inne podmioty. Ko-
nieczne jest wowczas przestrzeganie praw autorskich lub nabycie uprawnien do ich stosowania w przy-
padku, gdy takie uprawnienia sg wymagane.

Wykonawca wystawi uczestnikom kursu certyfikat ukoriczenia szkolenia.

Catering:

Wykonawca kazdorazowo w trakcie zaje¢ zapewni dla uczestnika szkolenia:

- w przypadku zaje¢ w wymiarze co najmniej 4 godzin poczestunek w postaci przerwy kawowe;j

— w przypadku zaje¢ w wymiarze co najmniej 6 godzin obiady (drugie danie) wedlug ponizszej gramatury
positkow: 1. Migso -120g / Ryba 150g 2. Suréwka 140 g 3. Dodatki skrobiowe 200 g 4. Napdj 200 ml
(sok, woda gazowana, niegazowana).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢é skladania ofert czeSciowych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) uzgodnienia z Zamawiajacym i przediozenia harmonogramu i zakresu szkolenia;

b) zapewnienia i przekazania uczestnikom na wtasnos¢ materiatéw szkoleniowych stuzacych wylacznie do
wiasnego uzytku osobistego kazdego uczestnika. Przekazanie uczestnikom materiatow szkoleniowych
nie stanowi udzielenia licencji ani przeniesienia autorskich praw majgtkowych do tych materiatow;

c) prowadzenia listy obecnosci oraz innych dokumentéw wg zalecer Zamawiajacego;

d) przeprowadzenia oceny prowadzonego szkolenia poprzez przygotowanie i przeprowadzenie ankiety
wsrod uczestnikow;

e) informowania Zamawiajacego o nieobecnosci uczestnika na szkoleniu oraz przekazania wszelkich
innych informacji majacych wpltyw na prawidtowa realizacje przedmiotu zapytania.

Wykonawca musi zapewni¢ nastepujace minimalne warunki dla sal w celu realizacji szkolenia:

a) sale szkoleniowe muszg zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki zgodne z zasadami BHP (powierzch-
nia, o$wietlenie, wentylacja, ogrzewanie),

b) uczestnicy w trakcie szkolenia majg mie¢ zapewniony dostep do wezta sanitamego,

c) w przypadku udziatu w szkoleniu osoby niepetnosprawnej, potozenie osrodka oraz infrastruktura musza,
umozliwia¢ samodzielny dostep osobom niepeinosprawnym.
Dopuszcza sig mozliwos¢ realizacji szkolenia niespetniajacego ww. warunkéw w zwigzku ze specyfikg
szkolenia (np. kurs on-line).

Dokumentacja prowadzonego szkolenia musi by¢ oznaczona poprzez umieszczenie logo Unii Europejskiej,
logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, RPO Lubuskie 2020 oraz odpowiednich napiséw informujacych
o projekcie, ktére Zamawiajacy przekaze Wykonawcy.

1. Osoba zglaszajaca sie do udziatu w rozeznaniu na przeprowadzenie szkolenia, musi:
e posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie:
Wykonawca spei warunek jesli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty
przeprowadzit minimum 2 kursy / szkolenia w zakresie zgodnym z opisem zaméwienia. Za jedno
szkolenie/kurs Zamawiajacy uzna przeprowadzenie szkolenia/kursu dla minimum 1 osoby o czasie
trwania minimum 20 godzin, w tym minimum 10 godzin praktyki.



* posiadac potencjat techniczny,
Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze ze dysponuje lub bedzie dysponowat na potrzeby realizaci
niniejszego zaméwienia posiadajacymi okreslone ponizej uprawnienia i kwalifikacje:
Co najmniej jedna osoba posiadajaca niezbedne kwalifikacje oraz minimum 2 letnie do$wiadczenie
w zakresie prowadzenia kurséw/szkoleri objetych przedmiotem zaméwienia, kidra przeprowadzita
minimum 5 szkolen. Za jedno szkolenie/kurs Zamawiajacy uzna przeprowadzenie szkolenia/kursu
dla minimum 1 osoby o czasie trwania minimum 20 godzin, w tym minimum 10 godzin praktyki,

* znajdowac sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zamodwienia,

* nie by¢ objetym postepowaniem upadtosciowym i likwidacyjnym

2. Ocena spelnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,,spetnia

— hie spetnia” na podstawie zlozonych przez wykonawce dokumentéw i oswiadczen.

(zalgcznik nr 2 do zapytania - wykaz oséb oraz kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie)
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Osoba wskazana do bezposredniego wykonania przedmiotu zaméwienia winna spehnia¢
ponizsze warunki:

a) nie jest zatrudniona jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizagji Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020 na podstawie stosunku pracy, chyba Ze nie zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie, |

b) faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatar: finansowanych z innych Zrédet i innych podmiotéw
nie przekracza 276 godzin miesiecznie *

*z uwzglednieniem ilosci godzin zadania, na ktére skladana jest oferta
Osoba bezposrednio wykonujgca przedmiot zaméwienia zobowigzana bedzie do spetienia warunku
okreslonego w pkt a) i b) w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia,

Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Nie jest powigzana osobowo i kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub

osobg upowazniong do zaciggania zobowigzarn w imieniu zamawiajacego Iub osobami wykonujgcymi w

imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy polegajace w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkgji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzér odwiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIE OFERT

1.

2.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie papierowej na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
w terminie do 6.09.2019r. do godz. 15:00. Oferta powinna by¢ sporzadzona W jezyku polskim.

Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé za posrednictwem: poczty tradycyjnej, kurierem na adres
Zamawiajacego: ul. Teatralna 26; 66-400 Gorzéw Wikp. w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta —
szkolenie z zakresu aromaterapii klinicznej”. Kazdorazowo decyduje data wptywu oferty do biura. Osoba
do kontaktu: Anna Debicka, tel. 531-193-346.




1. Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Jezeli uprawnie-
nie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo dla oséb
podpisujgcych oferte.

2. Petnomocnictwo do reprezentowani wykonawcy nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii po$wiadczo-
nej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie.

3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert zZtozonych przez danego Wykonawce.

4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zZtlozeniem oferty.

5. Zaleca sig, aby cata oferta wraz z zalacznikami byla w trwaly sposéb ze soba polgczona (np. zbindo-
wana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje).

6. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte.

7. Oferta winna zawierag:

1) Formularz Rozeznania Ceny (zatacznik nr 1 do zapytania)

2) Zatgcznik 1A do formularza rozeznania ceny (zatgcznik 1A)

3) Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztalcenia niezbgdnego do wykonania przedmiotu zaméwienia oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 2 do zapytania)

Do wykazu oséb nalezy:
a) Oswiadczenie oséb, kidre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (zatacznik nr 3 do zapytania)
b) Oswiadczenie w zakresie powigzar osobowych lub kapitatowych (zatacznik nr 4 do zapytania)

4) Aktualny odpis z wiadciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jesli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencii
dziatalnosci gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert (w przypadku, gdy przedmiot zapytania bedzie realizowany w ramach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej).

5) Zastrzezenie nieudostgpniania informacji stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa (zatgcznik nr 5
zapytania).

6) Wykaz doswiadczenia Wykonawcy —w zakresie szkolenia z aromaterapii klinicznej (zatacznik nr 6).

7) Szczegodtowy opis kursu/szkolenia wraz z terminem wykonania ustugi oraz programem.

8. Oferty ztoZzone po terminie, niekompletne (brak jakiego jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w pkt.
7 beda odrzucone. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada treéci warunkéw okreslo-
nych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg Zzadne roszczenia
przeciwko Zamawiajacemu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwiers uzupetniajacych

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania

2. zostanie zlozona po terminie

3. zostanie ztozona na niewtasciwym formularzu

4. informacje (i oéwiadczenia) ztozone przez Wykonawce w zloZzonej ofercie bedg nieprawdziwe
Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktéry jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym w rozu-
mieniu Zasady konkurencyjnosci o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ra-

mach E:uropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundu-
szu Spajnosci na lata 2014-2020.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:



Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamaéwienia, jezeli:

1.
2.

nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamie-
rza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba e zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej ofert,

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamo-
wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeéniej przewidzied,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada, uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobod-
nego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

Zamawiajacy informuje, iz:

1.

2
3.

10.

i

administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Pracownikéw Stuzb Spolecznych KRAG
i Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul.Wspdinej 2/4, 00-926 Warszawa;
dane kontaktowe inspektora ochrony danych (email: iod@miir.gov.pl);

podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na administratorze
art. 6 ust. 1lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) (Dziennik Urzedowy UE L 119) oraz wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym
(art. 6 ust. 1 lit. &) RODO) wynikajacego z zapiséw ustawy wdrozeniowej — dane osobowe sq niezbedne
dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubuskiego na lata 2014-2020;

dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu przejrzystego i racjonalnego wydatkowania $rodkéw
publicznych do realizacji ww. Projektu, w ramach Programu z funduszy polityki spdjnosci Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (RPO WL 2014-2020),

dane osobowe moga zosta¢ udostepnione lub przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej RPOWP, Instytudji Posredniczacej lub beneficienta
oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie Powierzajacego, Instytucii Zarzadzajacej RPOWP
Instytucii Posredniczacej lub beneficienta kontrole i audyt w ramach RPO WL na lata 2014-2020;

podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalajacym na realizacje celéw wymienionych w pkt. 4,
niepodanie danych osobowych wyklucza z udziatu w postepowaniu;

kategoriami odbiorcdw danych sa; Instytucie posredniczace we wdrazaniu RPO WL na lata 2014-2020
oraz podmioty, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji, Podmioty $wiadczace ustugi IT,
Podmioty wykonujace badania ewaluacyjne, osoby upowaznione, operatorzy pocztowi oraz podmioty
wykonujgce zadania w zakresie archiwizacji;

dane osobowe begdg przetwarzane przez okres wynikajacy z realizacji RPO WL 2014-2020 oraz
Z przepisow prawa dot. archiwizacji;

Wykonawca ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo Zadania ich sprosto-
wania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu;

Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowa-
nia, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia RODO.




XVI. ZALACZNIKI
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Formularz Rozeznania Ceny (zatacznik nr 1)

Zalacznik 1A do formularza rozeznania ceny (zalgacznik 1A)

Wykaz osdb, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia niezbednego do wykonania przedmiotu zamowienia oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 2)

Oswiadczenie osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia (zatacznik nr 3 )

Oswiadczenie w zakresie powigzan osobowych lub kapitatowych (zatacznik nr 4)

Zastrzezenie nieudostgpniania informacji stanowiacej tajemnice przedsigbiorstwa (zatgcznik nr 5)

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy — szkolenie z zakresu aromaterapii klinicznej (zatgcznik nr 6)
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoéci
gospodarczej, jesli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidendji dziatalno$ci
gospodarczej — wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert (w przy-
padku, gdy przedmiot zapytania bedzie realizowany w ramach prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej)
Szczegdlowy opis kursu/szkolenia wraz z terminem wykonania uslugi oraz programem

Zamawiajacy dokona oceny oferty pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego.

Informacja o wytonionym oferencie zostanie upubliczniona bazie konkurencyjno$ci.

Wyloniony zostanie powiadomiony mailowo lub telefonicznie w ciggu 2 dni od daty zakonczenia skladania
dokumentow.

Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego w szczegdlnosci i ze wzgledu na konieczno$é
usunigcia wad zapytania, dostosowania zapytania do wymagar powszechnie obowigzujacego prawa lub
innych regulacji wigzacych Zamawiajgcego, oraz o ile okaze sie to konieczne dla prawidtowej realizagji
projektu lub przedmiotu zapytania. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie podana do
publicznej wiadomosci.

Maria Rossq



